
 

 
 

 

KONKURS NA STANOWISKO REFERENT (NIEPEŁNY WYMIAR CZASU PRACY)  

W CENTRUM BIOIMMOBILIZACJI I INNOWACYJNYCH MATERIAŁÓW 

OPAKOWANIOWYCH 

 

OPIS MIEJSCA PRACY/STANOWISKA  
W związku z realizacją zadań administracji bieżącej w Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych 

Materiałów Opakowaniowych (Wydział Nauk o Żywności i Rybactwa, Zachodniopomorski Uniwersytet 

Technologiczny w Szczecinie) poszukujemy osoby do pracy na stanowisku referenta w wymiarze 0,5 etatu. 

Osoba na tym stanowisku będzie  odpowiedzialna za obsługę administracyjną Centrum. Oferujemy pracę w 

dynamicznie rozwijającym się zespole badawczo – rozwojowym pracującym pod kierunkiem prof. dr hab. 

inż. Artura Bartkowiaka w Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych Materiałów Opakowaniowych 

(www.cbimo.zut.edu.pl). 
 

WYMAGANIA NIEZBĘDNE  

 wykształcenie minimum średnie, mile widziane wykształcenie wyższe,  

 doświadczenie w prowadzeniu sekretariatu, 

 biegła obsługa komputera (środowisko MS Office) i urządzeń biurowych, 

 mile widziana znajomość języka angielskiego.  
 

POZOSTAŁE WYMAGANIA  

 bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejętność pracy zespołowej, 

 umiejętność formułowania formalnych dokumentów, 

 samodzielność i chęć do podejmowania nowych wyzwań, 

 komunikatywność i operatywność , 

 umiejętność ustalania priorytetów, 

 przedsiębiorczość i entuzjazm, 

 mile widziane doświadczenie HR i PR. 
 

WYMAGANE DOKUMENTY  

1. CV oraz list motywacyjny 

2. Kopie dokumenty potwierdzające wykztałcenie, odbyte staże, nabyte kwalifikacje, świadectwa pracy 

itp. (do wglądu na rozmowie kwalifikacyjnej) 

3. Podpisane oświadczenie w treści CV: ,,Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych ososbowych 

dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o 

ochronie danych osobowych – Dz. U. Nr 133, poz. 883)” 
 

Dokumenty proszę składać w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,konkurs na stanowisko: referent” do dnia 

4 kwietnia na adres: 

CENTRUM BIOIMMOBILIZACJI I INNOWACYJNYCH MATERIAŁÓW OPAKOWANIOWYCH 

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie 

ul. Klemensa Janickiego 3571-270 Szczecin 
 

Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi osobami. Gwarantujemy pełną poufność zgłoszeń. 

 

http://www.cbimo.zut.edu.pl/

