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Kanclerza
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 25 maja 2021 r.
w sprawie zgłaszania zapotrzebowania na planowane zakupy odczynników 
dla jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego 
w Szczecinie.
Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w związku z przygotowywanym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę odczynników dla jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie – zobowiązuję Kierowników poszczególnych jednostek organizacyjnych (w tym również kierowników projektów finansowanych lub współfinasowanych ze środków UE) w ZUT w Szczecinie do przygotowania zgłoszenia zapotrzebowania na odczynniki.
Zgłoszenia jak wyżej (zapotrzebowanie na odczynniki) należy przygotować odpowiednio 
na tzw. „Formularzach zapotrzebowania odczynników” a następnie przesłać w formie elektronicznej 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 czerwca 2021 r. na adres e-mail: anna.strzezek@zut.edu.pl. 
W treści wiadomości e-mail należy również wskazać osobę/osoby do kontaktu z Działem Zamówień Publicznych (AZP) w sprawie przesłanego zapotrzebowania na odczynniki (imię i nazwisko, miejsce zatrudnienia w ZUT, adres e-mail i nr telefonu służbowego). 
Wskazane wyżej Formularze zapotrzebowania odczynników znajdują się na stronie internetowej https://zamowienia.zut.edu.pl/przedmioty-zamowien/odczynniki/zapotrzebowanie-na-odczynniki-2021.html (w zakładce: Zamówienia publiczne/ Przedmioty zamówień/ Odczynniki→ Zapotrzebowanie na odczynniki 2021) i są tam dostępne do pobrania w dwóch postaciach (odrębnych dokumentach), tj.:
· Jeden dokument - (Formularz nr 1) - pn. „Formularz zapotrzebowania asortymentu odczynników standardowych”. Zawiera on wykaz odczynników typowych zamawianych standardowo w uczelni w latach poprzednich, ze wskazaniem m.in. ich opisu, jednostek miary, 
nr CAS, a także z podaniem oszacowanej po stronie Działu Zamówień Publicznych wartości (cen) jednostkowych[footnoteRef:1] i stawki podatku VAT. [1:  Dla ustalenia skazanych kwot wartości przyjęte zostały ceny jednostkowe uzyskane w przetargu z ubiegłego roku od wykonawcy oferty najkorzystniejszej powiększone o 10% i zaokrąglone.] 

· Drugi dokument - (Formularz nr 2) - pn. „Formularz zapotrzebowania na odczynniki inne, 
nie objęte Formularzem nr 1)”
Wyżej wskazane Informacje dotyczące przygotowania Formularzy do zgłaszania zapotrzebowania na odczynniki zawierają również informacje odnośnie sposobu wypełnienia każdego z Formularzy
Podając powyższe, wskazuje się jednocześnie, iż wynikający z niniejszego pisma okólnego obowiązek zgłoszenia (ujęcia odpowiednio w Formularzu nr 1/Formularzu nr 2) dotyczy wszystkich rodzajów odczynników (chemiczne, biologiczne, inne), planowanych – niezależnie od źródła finansowania (środki własne ZUT, projekty, granty, itd.) do nabycia na okres najbliższych 12 miesięcy (przy czym, jeżeli odczynniki są finansowane/ współfinasowane ze środków UE, NCBiR, NCN lub inne w ramach zawartej umowy o takie finansowanie/współfinansowanie trwających dłużej niż 12 miesięcy - zgłoszenie powinno obejmować cały okres trwania finasowania/ współfinansowania), z zastrzeżeniem pkt 1 – 3 poniżej.
1. Obowiązkiem zgłoszenia objęte są jednak tylko te odczynniki, co do których źródło ich finasowania zostało już ustalone lub wiadomo, że będzie ustalone w związku z normalnym tokiem działalności Uczelni lub danej (zgłaszającej zapotrzebowanie) jednostki organizacyjnej Uczelni (np. prowadzenie 
od lat działalności dydaktycznej wymagającej użycia odczynników) lub w związku uzyskanym dofinansowaniem zewnętrznym (np. grant naukowy, decyzja dotacyjna, umowa o finasowanie 
lub współfinansowanie ze środków UE).
2. Nie podlegają zgłoszeniu odczynniki, co do których nie ma jeszcze możliwości sprecyzowania 
ich cech, ilości lub innego rodzaju właściwości, pozwalających na ich oszacowanie i udzielenie. Innymi słowy, znane jest wprawdzie źródło finansowania odczynników (spełniona jest okoliczność 
z pkt. 1 powyżej, np. ogólnie na odczynniki wskazuje określona pozycja budżetu projektu), niemniej nie jest jeszcze widome, jakie odczynniki i w jakiej liczbie/masie miałyby być faktycznie zakupione. 
W szczególności dotyczy to sytuacji, gdy dopiero postępujące w czasie badania pozwolą ustalić jakie konkretnie odczynniki będą faktycznie potrzebne. 
3. Nie podlegają zgłoszeniu również te odczynniki, które zostały już zakupione (lub w inny sposób nabyte).
W przypadku i w zakresie, w jakim stosownie do wytycznych podanych w pkt 1 – 3 powyżej spełnione są warunki do zgłoszenia odczynników (na Formularzu nr 1 lub Formularzu nr 2) należy przygotować i złożyć w terminie w terminie do dnia 9 czerwca 2021 r. do Działu Zamówień Publicznych Wniosek o udzielenie zamówienia wspólnego odpowiadający dokonywanym zgłoszeniom. Wskazany wniosek powinien być złożony odrębnie dla odczynników zgłaszanych na ww. Formularzu nr 1 
oraz odrębnie dla odczynników zgłaszanych na ww. Formularzu nr 2, przy czym w odniesieniu 
do Odczynników zgłaszanych na Formularzu nr 2, zaleca się przygotować i złożyć odrębnie wniosek na:
· Odczynniki chemiczne (inne niż w Formularzu nr 1)
· Odczynniki biologiczne
· Inne (np. pożywki mikrobiologiczne, podłoża, itp.) 
Składany wniosek o udzielenie zamówienia wspólnego winien wskazywać na jego przedmiot (rodzaj odczynników ze wskazaniem czy dotyczą Formularz nr 1, czy Formularza nr 2), np. odczynniki chemiczne z Formularz nr 1, odczynniki chemiczne z Formularza nr 2, odczynniki Biologiczne z Formularza nr 2), podawać wartość wnioskowanego zamówienia (netto i brutto) oraz wskazywać źródło sfinansowania wnioskowanych odczynników wraz z potwierdzeniem kwestury. 
W przypadku wniosku/wniosków o zamówienie wspólne składanych na odczynniki zgłaszane 
na Formularzu nr 2 do wniosku należy załączyć również oświadczenie o szacowanej wartości zamówienia tych odczynników, odrębnie dla każdego takiego wniosku (np. jako oświadczenie wartość zamówienia odczynników biologicznych z Formularza nr 2). Wskazane oświadczenie/oświadczenia składa się z podpisem osoby dokonującej szacowania.
Dokumenty jak wyżej są do pobrania ze strony internetowej Działu Zamówień Publicznych https://zamowienia.zut.edu.pl/podstawy-prawne/wnioski-wzor.html (odpowiednio: dokument 
pn. wniosek o udzielenie zamówienia wspólnego, oświadczenie stwierdzające ustalenie wartości zamówienia na dostawę lub usługę.
Ewentualne pytania co do przygotowania lub zgłaszania AZP zapotrzebowania 
na odczynniki (stosownie do informacji podanych powyżej) proszę kierować do mgr Anny Strzeżek 
(tel. 91 449 43 21) lub mgr Adama Spychały (tel. 91 449 42 50) 
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mgr Adrianna Gudzowska
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