
Projekt nr POIG.02.02.00-32-001/08 
pn.: „Budowa i wyposażenie Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych Materiałów Opakowaniowych”  

współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego   
 

W związku z realizacją projektu pn.: „Budowa i wyposażenie Centrum Bioimmobilizacji  

i Innowacyjnych Materiałów Opakowaniowych”, ogłaszamy konkurs na stanowisko 

Asystenta Kierownika Administracyjnego CBIMO 

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe 

 dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie – możliwość rozmowy 

kwalifikacyjnej w języku angielskim 

 doświadczenie w pracach administracyjnych i księgowych 

 umiejętność pracy w interdyscyplinarnym zespole 

 znajomość zagadnień związanych z funkcjonowaniem jednostek naukowo -

badawczych 

 znajomość zagadnień związanych z finansowaniem badań naukowych  

 dyspozycyjność 

 biegła obsługa komputera w tym programów z pakietu MS Office 

 umiejętność obsługi urządzeń biurowych 

 

Do obowiązków Asystenta Kierownika Administracyjnego m. in. będzie należeć: 

 prowadzenie bieżącej dokumentacji związanej z funkcjonowaniem CBIMO 

(www.cbimo.zut.edu.pl) 

 obsługa działu administracyjnego CBIMO 

 zapewnienie dostępu do niezbędnego sprzętu i informacji 

 bezpośrednie wsparcie prac kierownika administracyjnego 

 obsługa administracyjna partnerów przemysłowych CBIMO 

 

Wymagane dokumenty: 

 życiorys i list motywacyjny, 

 referencje z dotychczasowych miejsc pracy, 

 dokumenty potwierdzające odbyte kursy, staże i szkolenia bezpośrednio związane  

i istotne z punktu widzenia stanowiska w ramach ogłoszenia 

 oświadczenie o niekaralności, 

 oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby 

postępowania konkursowego, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 

danych osobowych   

 

Asystent  Kierownika Administracyjnego zostanie zatrudniony na podstawie umowy o pracę. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji w terminie do dnia 10.12.2010 na 

adres e-mailowy innowacje@zut.edu.pl lub listownie na adres: 

Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii 

ul. Janosika 8 

71-424 Szczecin 

z dopiskiem „Konkurs CBIMO”. 

 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi osobami. Gwarantujemy pełną 

poufność zgłoszeń.  
 

http://www.cbimo.zut.edu.pl/
mailto:innowacje@zut.edu.pl

