INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA [IECREN
GOSPODARKA RozwoJ REGIONALNEGO [N

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt nr POIG.02.02.00-32-001/08
pn.: ,Budowa i wyposazenie Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych Materiatéw Opakowaniowych”
wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

W zwiazku z realizacja projektu pn.: ,,Budowa i wyposazenie Centrum Bioimmobilizacji
i Innowacyjnych Materiatow Opakowaniowych”, oglaszamy konkurs na stanowisko
Asystenta Kierownika Administracyjnego CBIMO

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze

e dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie 1 piSmie — mozliwos¢ rozmowy
kwalifikacyjnej w jezyku angielskim

e doswiadczenie w pracach administracyjnych i ksiggowych

e umiejetnos$¢ pracy w interdyscyplinarnym zespole

e znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek naukowo -
badawczych

e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z finansowaniem badan naukowych

e dyspozycyjnosé¢

e biegla obstuga komputera w tym programow z pakietu MS Office

e umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych

Do obowiazkow Asystenta Kierownika Administracyjnego m. in. bedzie naleze¢:

e prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem CBIMO
(www.cbimo.zut.edu.pl)

e Obstuga dziatu administracyjnego CBIMO

e zapewnienie dostepu do niezbednego sprzetu 1 informacji

e bezposrednie wsparcie prac kierownika administracyjnego

e obstuga administracyjna partneréw przemystowych CBIMO

Wymagane dokumenty:

e 7zyciorys 1 list motywacyjny,

o referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

e dokumenty potwierdzajace odbyte kursy, staze i szkolenia bezposrednio zwigzane
1 istotne z punktu widzenia stanowiska w ramach ogloszenia

e os$wiadczenie o niekaralnosci,

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania konkursowego, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych

Asystent Kierownika Administracyjnego zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji w terminie do dnia 10.12.2010 na
adres e-mailowy innowacje@zut.edu.pl lub listownie na adres:
Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii
ul. Janosika 8
71-424 Szczecin

z dopiskiem ,,Konkurs CBIMO”.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ z wybranymi osobami. Gwarantujemy peina
poufnosc¢ zgloszen.


http://www.cbimo.zut.edu.pl/
mailto:innowacje@zut.edu.pl

