Zarzadzenie nr 15

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 28 stycznia 2020 r.
zmieniajgce zarzadzenie nr 77 Rektora ZUT z dnia 14 pazdziernika 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego

Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

Na podstawie § 8 ust. 4 pkt 12 oraz § 28 ust. 2 Statutu ZUT, po zasiegnieciu opinii Senatu ZUT,

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 77 Rektora ZUT z dnia 14 pazdziernika 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie wprowadza
sie zmiany:

1) w § 23 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. ,W obszarze finansowania badan — RCIiTT prowadzi dziatalno$¢ wspomagajgca uczestnictwo
Uczelni oraz przedsiebiorstw z wojewddztwa zachodniopomorskiego w Programach
Ramowych Unii Europejskiej w zakresie badan i innowacyjnosci, m. in. w zakresie:

1) prowadzenia akcji informacyjnych i szkoleniowych skierowanych do podmiotéw
zainteresowanych udziatem w programach ramowych UE;
2) $wiadczenia ustug konsultacyjnych podmiotom zainteresowanym ztozeniem wniosku

oraz realizujgcym projekty w programach ramowych UE.”;

2) uchyla sie w § 9 ust. 3 pkt 9i § 31 oraz w strukturze organizacyjnej ZUT likwiduje sie Centrum
Kompetencji Przemystu Przysztosci;
3) w § 34 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
2) ,jednostki organizacyjne administracji: dziaty, biura, zespoty, sekcje i samodzielne
stanowiska pracy.”;
4) w §51:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. ,Prorektorowi ds. organizacji i rozwoju uczelni podporzgdkowane sa:
1) Dziat Organizacyjno-Prawny,
2) Dziat Projektow Strategicznych.”,
b) w ust. 3 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

3) ,Dziat Projektow Naukowych.”;



5) w § 60:
1) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
2) ,sporzadzanie opinii prawnych na polecenie organdw Uczelni i oséb wskazanych przez
Rektora;”,
2) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
5) ,udziat w prowadzonych rokowaniach majgcych na celu nawigzanie, zmiane
lub rozwigzanie umowy dtugoterminowej, nietypowej, o znacznej wartosci
albo z kontrahentem zagranicznym — na polecenie Rektora;”;
6) po § 64 dodaje sie § 64a w brzmieniu:
»,Dziat Projektéw Naukowych
§ 64a. Do zadan Dziatu Projektéw Naukowych nalezy udzielanie wsparcia oraz prowadzenie
nadzoru przy pozyskiwaniu i rozliczaniu srodkéw finansowych na dziatalnos¢ naukowa,
badawczg oraz badawczo-rozwojowg, ze zrédet krajowych w ramach programéw i zadan m.in.:
Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi, Ministerstwa Dziedzictwa
Narodowego i Kultury, a w szczegdlnosci:
1) informowanie o ogtoszonych konkursach i monitoring konkurséw na sktadanie wnioskéw
o dofinansowanie projektu;
2) informowanie o procedurach pozyskiwania i rozliczania srodkéw oraz o procedurach
przygotowania wniosku, sporzgdzania raportéw i wnioskdw o ptatnos¢;
3) koordynowanie przygotowania i skfadania wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie:
a) kontroli przygotowania dokumentéw wewnetrznych wymaganych dla uruchomienia
procesu zgtoszenia i opracowania wniosku o dofinansowanie projektu, w tym uzyskania
zgbd odpowiednich organéw Uczelni na ztozenie wniosku,
b) pomocy w przygotowaniu niezbednych zatgcznikéw do wniosku (opracowanie
lub uzyskanie z innych wtasciwych jednostek albo podmiotéw zewnetrznych),
c) pomocy w przygotowaniu wnioskéw (konsultacje merytoryczne) oraz formalnym
sprawdzaniu wniosku przed ztozeniem do instytucji wlasciwej dla danego programu,
w tym doradztwo w budowaniu budzetu;
4) rejestracja, sprawozdawczos¢ (raportowanie) oraz archiwizowanie dokumentéw
zewnetrznych i wewnetrznych (z wytgczeniem dokumentéw finansowo-ksiegowych,
np. faktur i akt osobowych);
5) prowadzenie spraw dotyczgcych m.in.: poswiadczenia podpiséw, poswiadczenia
dokumentéw, udzielania pethomocnictw;

6) doradztwo w procesie realizacji projektu/przedsiewziecia;



7) nadzorowanie i opiniowanie zgodnosci wydatkow projektu z wnioskiem i umowa na jego
realizacje (kwalifikowalnoscig wydatkow) oraz prawidtowosci sporzagdzanych przez
kierownikéw projektéw raportéw merytorycznych i finansowych oraz dbanie o terminowe
ich sktadanie;

8) wspdtpraca z instytucjg wtasciwg dla danego programu/projektu;

9) koordynowanie sporzadzania planéw i sprawozdan jednostek organizacyjnych Uczelni;

10) wprowadzanie danych do rejestru umow oraz prowadzenie rejestru umow konsorcjum.”;

7) w§67:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) ,,obstuga miedzynarodowych uméw instytucjonalnych stanowigcych podstawe
mobilnosci, w tym dwustronne umowy mobilnosciowe programu Erasmus+ (Inter-
Institutional Agreements);”,

b) dodaje sie pkt 1a i 10a w brzmieniu:

1la) ,wsparcie administracyjne wnioskow sktadanych w ramach partnerstw strategicznych
i budowania potencjatu w szkolnictwie wyzszym (program Erasmus+) oraz nadzér nad
wydatkowaniem srodkéw przyznanych w ramach projektow przyjetych do realizacji”;

10a) ,wsparcie administracyjne wnioskéw sktadanych w ramach konkurséw indywidualnych
NAWA (programy dla naukowcéw i doktorantéw oraz studentdéw) oraz nadzoér nad
wydatkowaniem srodkéw przyznanych w ramach tych konkurséw;”;
8) po § 68 dodaje sie § 68a w brzmieniu:

"Dziat Projektéw Strategicznych

§ 68a. Do zadan Dziatu Projektéw Strategicznych nalezy udzielanie wsparcia oraz prowadzenie

nadzoru przy pozyskiwaniu i rozliczaniu srodkéw finansowych na dziatalnos¢ badawczg,

rozwojowg, wdrozeniowg, inwestycyjng oraz edukacyjng, finansowang z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, z ktérych $rodki rozdzielane sg na poziomach krajowym

i regionalnym, tj.: Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, i wsparcie wydziatéw

w aplikowaniu w ramach innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej w zaleznosci

od potrzeb, w ramach programdw Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej i Europejskiego

Instrumentu Sasiedztwa, w tym projektéw transgranicznych, transnarodowych

i miedzyregionalnych oraz wspodtpracy grup panstw finansowanych ze zrédet innych niz

wskazane powyzej, a w szczegdlnosci:

1) informowanie o ogtoszonych konkursach i monitoringu konkurséw na sktadanie wnioskow

o dofinansowanie projektu;



2) informowanie o procedurach pozyskiwania i rozliczania sSrodkéw oraz o procedurach
przygotowania wniosku, sporzgdzania raportow i wnioskéw o ptatnosé;
3) koordynowanie przygotowania i sktadania wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie:
a) kontroli przygotowania dokumentéw wewnetrznych wymaganych dla uruchomienia
procesu zgfoszenia i opracowania wniosku o dofinansowanie projektu, w tym uzyskania
zg6d odpowiednich organéw Uczelni na ztozenie wniosku,

b) pomocy w przygotowaniu niezbednych zatgcznikéw do wniosku (opracowanie
lub uzyskanie z innych wtasciwych jednostek albo podmiotéw zewnetrznych),

c) pomocy w przygotowaniu wnioskow (konsultacje merytoryczne) oraz formalne
sprawdzanie wniosku przed ztozeniem do instytucji wtasciwej dla danego programu,
w tym doradztwo w tworzeniu budzetu;

4) rejestracja, sprawozdawczos¢ (raportowanie) oraz archiwizowanie dokumentéw
zewnetrznych i wewnetrznych (z wytgczeniem dokumentéw finansowo-ksiegowych,
np. faktur i akt osobowych);

5) prowadzenie spraw dotyczgcych m.in.: poswiadczenia podpiséw, poswiadczenia
dokumentéw, udzielania petnomocnictw;

6) doradztwo w procesie realizacji projektu/przedsiewziecia;

7) nadzorowanie i opiniowanie zgodnosci wydatkdw projektu z wnioskiem i umowa na jego
realizacje (kwalifikowalnoscig wydatkéw) oraz prawidtowosci sporzadzanych przez
kierownikdow projektéw raportdow merytorycznych i finansowych oraz dbanie o terminowe
ich sktadanie;

8) wspodtpraca z instytucjg wtasciwg dla danego programu/projektu;

9) koordynowanie sporzgdzania plandw i sprawozdan jednostek organizacyjnych Uczelni;

10) wprowadzanie danych do rejestru umdéw oraz prowadzenie rejestru uméw konsorcjum.”;
9) w zwigzku z postanowieniem pkt 2 zatacznik nr 1 Schemat struktury organizacyjnej ZUT
otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzania;

10) w strukturze organizacyjnej Wydziatu Biotechnologii i Hodowli Zwierzat tworzy sie
Laboratorium Chromatografii i Spektrometrii Mas, w zwigzku z tym zatgcznik nr 2 otrzymuje
brzmienie jak zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

11) w zwigzku z postanowieniem pkt 4 zatgcznik nr 15 Schemat struktury organizacyjne;j
administracji centralnej oraz Osiedla Studenckiego i Hoteli Asystenckich ZUT otrzymuje

brzmienie jak zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2020 r.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 15 Rektora ZUT z dnia 28 stycznia 2020 r.

Schemat struktury organizacyjnej
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
(z wytgczeniem administracji)

1) Jednostki Ogdlnouczelniane

a) Akademicki Osrodek Jezdziecki

b) Akademickie Centrum Informatyki

c) Biblioteka Gtéwna

d) Centrum Dydaktyczno-Badawcze Nanotechnologii

e) Osrodek Gospodarowania Nieruchomosciami Rolnymi i LeSnymi

f) Osrodek Szkoleniowo-Badawczy w Zakresie Energii Odnawialnej w Ostoi

g) Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii

h) Uczelniane Centrum Informatyki

i) Wydawnictwo Uczelniane
2) Jednostki Miedzywydziatowe

a) Studium Jezykdéw Obcych

b) Studium Kultury

¢) Studium Matematyki

d) Studium Nauk Humanistycznych i Spotecznych

e) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
3) Wydziaty

a) Wydziat Biotechnologii i Hodowli Zwierzat

b) Wydziat Budownictwa i Architektury

c) Wydziat Ekonomiczny

d) Wydziat Elektryczny

e) Wydziat Informatyki

f) Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Mechatroniki

g) Wydziat Ksztattowania Srodowiska i Rolnictwa

h) Wydziat Nauk o Zywnosci i Rybactwa

i) Wydziat Techniki Morskiej i Transportu

i) Wydziat Technologii i Inzynierii Chemicznej

4) Szkota Doktorska



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 15 Rektora ZUT z dnia 28 stycznia 2020 r.

Schemat struktury
Wydziatu Biotechnologii i Hodowli Zwierzat

1) Dziekanat
2) Jednostki

a) Katedra Anatomii Zwierzat i Zoologii

b) Katedra Biotechnologii Rozrodu Zwierzat i Higieny Srodowiska

c) Katedra Fizjologii, Cytobiologii i Proteomiki

d) Katedra Genetyki

e) Katedra Mikrobiologii i Biotechnologii

f) Katedra Nauk o Zwierzetach Monogastrycznych

g) Katedra Nauk o Zwierzetach Przezuwajacych

h) Laboratorium Chromatografii i Spektrometrii Mas



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 15 Rektora ZUT z dnia 28 stycznia 2020 .

Schemat struktury organizacyjnej
administracji centralnej oraz Osiedla Studenckiego i Hoteli Asystenckich
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
1. Rektor (R)
1) Dziat Kadr (RDK)
2) Biuro Rektora (RBR)
3) Biuro Promocji (RBP)
4) Rzecznik Prasowy (RRP)
5) Zespot Radcéw Prawnych (RRP)
6) Zespot Audytorow Wewnetrznych (RAW)
7) Inspektorat BHP (RBH)
8) Inspektorat ds. Ochrony Przeciwpozarowej (RPP)
9) Sekcja Spraw Obronnych i Kancelaria Niejawna (RSO)
2. Prorektor ds. Ksztatcenia (K)
1) Dziat Ksztatcenia (KDK)
a) Sekcja ds. Programow i Jakosci Ksztatcenia
b) Sekcja ds. Rozliczen Dydaktyki i Ksztatcenia Ustawicznego
c) Biuro Karier (KBK)
3. Prorektor ds. Nauki (N)
1) Dziat Nauki (NDN)
2) Dziat Wynalazczosci i Ochrony Patentowej (NDW)
3) Dziat Projektéw Naukowych (NDP)
4. Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju (O)
1) Dziat Organizacyjno- Prawny (ODO)
2) Dziat Projektow Strategicznych (ODP)
5. Prorektor ds. Studenckich (S)
1) Dziat ds. Studenckich (SDS)
2) Dziat Mobilnosci Miedzynarodowej (SDM)
3) Osiedle Studenckie (SOS)



6. Kanclerz (A)
1) Zastepca Kanclerza ds. Techniczno- Gospodarczych (AT)
a) Wieloosobowe Stanowisko Pracy Inspektor Nadzoru Budowlanego (ATI)
b) Dziat Techniczny (ATT)
c) Dziat Administracyjno- Gospodarczy (ATG)
a. Gtéwny Windykator (AGW)
b. Sekcja Nieruchomosci (AGN)
c. Zespot Inwentaryzacyjny (AGN)
d. Sekcja Eksploatacji (AGE)
e Centrala Telefoniczna
e Grupa Konserwacyjna
2) Zespot Administratorow Obiektow (AZA)
3) Dziat Socjalny (ADS)
4) Kancelaria Gtowna (AKG)
a) Archiwum Uczelniane (AAU)
5) Dziat Zamoéwien Publicznych (AZP)
6) Hotele Asystenckie (HA)
7. Kwestor (F)
1) Zastepca Kwestora ds. Finansowych (FF)
a) Dziat Finansowy (FFF)
b) Dziat Wynagrodzen (FFW)
2) Zastepca Kwestora ds. Ksiegowosci (FK)
a) Dziat Ksiegowosci (FKK)
b) Dziat Ewidencji Majatkowe]j (FKM)
3) Dziat Ekonomiczny (FDE)
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