ZARZĄDZENIE NR 2
Kanclerza Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 21 grudnia 2023 r.
w sprawie określenia rodzajów przesyłek wpływających nieotwieranych oraz wyłączenia z obowiązku wprowadzania do systemu EZD
w Kancelarii Głównej ZUT
Działając z upoważnienia Rektora, oraz zgodnie z  § 14 pkt 2 Instrukcji kancelaryjnej zarządzam, co następuje:

§1.

Ustalam rodzaj poniżej wymienionych przesyłek wpływających, które nie są otwierane w kancelarii głównej:
1. oferty przetargowe;
2. przesyłki z sądów; 

3. przesyłki adresowane imiennie;

4. przesyłki adresowane na jednostkę organizacyjną;

5. przesyłki oznaczone klauzulą „ściśle tajne”, „tajne”, „poufne” i „zastrzeżone”.
§ 2.
1. Ustalam wykaz dokumentów i przesyłek niewprowadzanych do systemu EZD:
2. kartki okolicznościowe;

3. prasa, katalogi ofertowe;

4. oferty biznesowe;

5. noszące znamiona przesyłki prywatnej;

6. zaproszenia;
7. wydawnictwa;
8. plakaty, ulotki, informatory.
§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2024 r.
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