ZARZĄDZENIE NR 3
Kanclerza Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 21 grudnia 2023 r.
w sprawie określenia rodzajów przesyłek wpływających, których nie odwzorowuje się cyfrowo


Działając z upoważnienia Rektora, oraz zgodnie z  § 15 pkt 9 oraz pkt 7 i 8 Instrukcji kancelaryjnej zarządzam, co następuje:

§1.

Ustalam rozmiar i liczbę stron dokumentu, dla którego nie wykonuje się pełnego odwzorowania cyfrowego ze względu na jego format lub postać:

1. rozmiar strony większy niż A3;
2. ilość stron większa niż 97;
3. dokumenty elektroniczne lub nośniki danych zawierające złośliwe oprogramowanie. 
§ 2.
1. W przypadkach, w których nie wykonuje się pełnego odwzorowania cyfrowego ze względu na ilość stron, należy wykonać odwzorowanie cyfrowe pierwszej strony przesyłki, ewentualnie koperty, załączając w metadanych opisujących tą przesyłkę informację o objętości (rozmiarze) przesyłki.

§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Kanclerz
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