Zarzadzenie nr 1

Kanclerza Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 08 stycznia 2025 r.
w sprawie stosowania ustawy o dor¢czeniach elektronicznych przez jednostki Uczelni

W nawigzaniu do opublikowanej 12 grudnia 2024 r. w Dzienniku Ustaw ustawy o zmianie ustawy
o doreczeniach elektronicznych (Dz.U.2024, poz. 1841) informuje, iz naklada ona obowiazek
stosowania e-Dorgczen przez podmioty publiczne od dnia 1 stycznia 2025 r.

§1

Od 1 stycznia 2025 r. doreczenie przez e-Dorgczenia, tj. Powszechng Ustuge Rejestrowanego
Dorgczenia Elektronicznego PURDE, jest podstawowa forma przekazywania pism migdzy
podmiotami wpisanymi do bazy adreséw elektronicznych (BAE) - jednak do konca 2025 roku,
w przypadkach okreslonych w ustawie, podmioty publiczne beda mogly przekazywaé
korespondencje w sposob dotychczasowy.

§2.

Nalozony zostal obowiazek weryfikacji, czy adresat pisma ma adres do dorgczen elektronicznych
(ADE). W zwigzku z tym do momentu wdrozenia w systemie EOD e-Doreczen, zobowigzuje si¢
pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie spraw 1 korespondencje z jej uczestnikami
do analizowania celowosci wystania jej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO).

§3.

Po stwierdzeniu obowigzku wystania korespondencji za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
nalezy dokonaé¢ weryfikacji czy jej adresat dysponuje adresem do e-Dorgczen. W tym celu,
do momentu wdrozenia w systemie EOD e-Doreczen, kazdorazowo zobowigzuje pracownikoéw
do zapytania e-mailem (na adres: kancelaria@zut.edu.pl) o posiadanie ww. adresu przez odbiorce
pisma.

§ 4.

Po stwierdzeniu posiadania przez adresata adresu do doreczen elektronicznych nalezy przygotowac
korespondencj¢ do wystania w formie elektronicznej z odpowiednimi podpisami i wystaé w tej
postaci na adres kancelaria@zut.edu.pl z tematem ,.e-Doreczenie”.

Wysytka dokumentéow w trybie PURDE (e-dorgczenie) musi zosta¢ przygotowana zgodnie
z Regulaminem Swiadczenia publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
i publicznej ustugi hybrydowej dostepnym na stronie Poczty Polskiej. W przypadku niezastosowania
si¢ do ww. Regulaminu wysylka w trybie PURDE nie zostanie zrealizowana.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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