Zarzadzenie nr 2

Kanclerza Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 28 marca 2025 r.

w sprawie uruchomienia w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw (EOD) ushugi

dor¢czen elektronicznych (e-Dorg¢czenia)

Od dnia I kwietnia 2025 r. w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw (EOD) w module
Kancelaria dostepna bedzie ustuga do wysytania dokumentéw w postaci elektronicznej do adresata
posiadajgcego Adres Doreczen Elektronicznych (ADE).

§ 1.

Od dnia 1 stycznia 2025 r. dorgczenie przez e-Dorgczenia jest podstawowsg formg przekazywania
pism miedzy podmiotami wpisanymi do bazy adreséw elektronicznych (BAE) - jednak do konca
2025 roku, w przypadkach okreslonych w ustawie, podmioty publiczne bedg mogly przekazywaé
korespondencj¢ w sposob dotychczasowy.

§ 2.
Natozony zostal obowigzek weryfikacji, czy adresat pisma ma adres do dorgezen elektronicznych
(ADE). Zobowigzuje si¢ pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie spraw i korespondencje
z jej uczestnikami do analizowania celowosci wyslania jej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO). Weryfikacja czy adresat dysponuje adresem do e-Doreczen bedzie mozliwa w systemie EOD
dla pism wychodzacych.

§ 3.

Po stwierdzeniu posiadania przez adresata adresu do dorgczen elektronicznych nalezy przygotowac
korespondencje do wystania w formie elektronicznej z odpowiednimi podpisami i zadekretowac tak
jak dla listéw wychodzacych poczta tradycyjng na Kancelarie Gtéwna z celem wysytka. Wysytka
dokumentéw w trybie PURDE (Publicznej Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego)
musi zosta¢ przygotowana zgodnie z Regulaminem sSwiadczenia publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej dostgpnym na stronie Poczty Polskiej. W
przypadku niezastosowania sie do ww. Regulaminu wysytka w trybie PURDE nie zostanie
zrealizowana.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie nr 1 Kanclerza ZUT z dnia 8 stycznia 2025 r. w sprawie stosowania ustawy
o doreczeniach elektronicznych przez jednostki Uczelni.
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