Pismo Okdlne nr 6

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 4 wrzesnia 2023 r.

w sprawie rejestracji prac bezumownych

prowadzonych w ramach odptatnej dziatalnos$ci badawczej

Prace bezumowne prowadzone w ramach odptatnej dziatalnosci badawczej (ODB), tj. zlecenia:
a) wartosci nieprzekraczajgcej 20 000 zt brutto lub
b) przekraczajgce wartos¢ 20 000 zt brutto, dla ktorych Rektor lub prorektor ds. organizacji

i rozwoju uczelni wydat zgode na ich bezumowng realizacje;
c) realizowane na podstawie postanowienia sgdu,
sg rejestrowane w systemie SIMPLE.ERP w module ,,Zarzgdzanie projektami” przez pracownika
jednostki organizacyjnej (tj. wydziatu/jednostki miedzywydziatowej lub ogdlnouczelnianej)

realizujgcej te prace, posiadajgcego odpowiednie uprawnienia dostepu do systemu.

Pracownik, o ktdrym mowa w pkt 1, rejestruje prace bezumowng w systemie SIMPLE.ERP

niezwtocznie po przyjeciu zlecenia (wzor zlecenia na wykonanie bezumownej pracy

ustugowej/badawczej stanowi zatgcznik do pisma okdlnego), podajgc dane niezbedne

do jednoznacznej identyfikacji pracy, a w szczegdlnosci:

1) typirodzaj pracy wybieranej sposréd predefiniowanych w systemie,

2) kod branzowy informujgcy o charakterze pracy (wg pkt 3),

3) kierownika pracy i inne osoby uprawnione oraz osoby kontaktowe,

4) terminy jej realizacji,

5) informacje o dyscyplinach naukowych, w ktére wpisuje sie ta praca, wraz z ich udziatem
procentowym, poprzez uzupetnienie tzw. budzetu dyscyplin (w zaktadce Budzet kosztow),

6) dane identyfikacyjne zleceniodawcy,

7) komorke wiodacg, czyli jednostke organizacyjng realizujgcy prace,

8) budzet kosztéw pracy (w zaktadce Budzet kosztéw) oraz budzet przychodéw generowanych
przez te prace (w zaktadce Harmonogram przychoddéw),

9) peten numer identyfikujgcy prace (w zaktadce Dane podstawowe, w polu przeznaczonym
na rozszerzenie nazwy pracy), zgodnie z komunikatem Rektora ZUT o ustaleniu numeroéw,
skrétéw i oznaczen rodzajéw dziatalnosci dydaktycznej, badawczej i pozostatej

(tj. wg schematu 515-XXXXXX-ODB.XXXX. XXXXX-XX-XXXXXXXX).



3. Kod branzowy okresla charakter danej pracy. Wyrdznia sie nastepujace rodzaje prac w ramach
odptatnej dziatalnosci badawcze;j:
a) 02 - prace finansowane ze srodkéw budzetowych,
b) 03 — prace ustugowe finansowane ze srodkéw zagranicznych,
c) 04— prace badawcze finansowane ze srodkéw zagranicznych,
d) 05— prace badawcze finansowane ze srodkéw krajowych,

e) 06— prace ustugowe finansowane ze srodkdw krajowych.

4. Dokonujgc rejestracji pracy, nalezy rowniez:
1) jednoznacznie wskaza¢ zrédto jej finansowania (wraz z udziatem procentowym), okreslone
w systemie SIMPLE.ERP siedmiocyfrowym identyfikatorem rozpoczynajgcym sie od cyfry
,8"” na potrzeby prawidtowego ujecia pracy w systemie POL-on,
2) wskazaé wsrdd ,,0séb uprawnionych” (w zaktadce Osoby i daty), m.in. Grupe/Wydziat
,8.RCIiTT_ODB” na potrzeby sprawozdawczosci z realizacji ODB w ZUT,

3) dotgczyé skany dokumentow bedgcych podstawg dla realizacji pracy (w zaktadce Zataczniki).

5. Podczas rejestracji pracy bezumownej o wartosci przekraczajgcej 20 000 zt brutto
obowigzkowe jest wprowadzenie w systemie — w postaci zatacznika (zgodnie z ust. 4 pkt 3) —

dokumentu potwierdzajgcego zgode na bezumowng realizacje pracy lub postanowienie sgdu.

6. Rodzajicharakter (kod branzowy) pracy powinien korespondowac z tytutem (nazwg) pracy

nadanym przez jej kierownika, z zachowaniem nalezytej starannosci.

7. Rodzaj, charakter i tytut pracy nie mogg ulegac¢ zmianom po nadaniu numeru pracy w systemie

SIMPLE.ERP.

8. Traci moc pismo okdlne nr 2 Rektora ZUT z dnia 17 marca 2023 r. w sprawie rejestracji prac

bezumownych prowadzonych w ramach odptatnej dziatalnosci badawczej.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zafacznik

do pisma okdlnego nr 6 Rektora ZUT z dnia 4 wrzesnia 2023 r.

WZOR

Szczecin, dnia ................ 20..r.

(pieczec zleceniodawcy)

Zlecenie

na wykonanie bezumownej pracy ustugowej/badawczej*

przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

(nazwa jednostki organizacyjnej ZUT WYKONUJGCE] USTUBE) +evvuurettrieinneetseisnnsesseessnnssssessnnssssssssnssssssssnnsssssssnnssssssssnnsssesssnnsssssns

Zleceniodawca:
(nazwa firmy/instytucji, adres siedziby, NIP TUD KRS) .uuuttitiiiintetieiinnnesteessnnesssessnnssssesssnssssesssnssssesssssssssssssnssssssssnssssesssnnsssssnns

zleca ZUT wykonanie pracy
(okreslenie zakresu pracy USTUZOWE]/DATdAWECZE]) vuvreeruueetreiineesteerrnnesseessnnssssessnnssssesssnssssosssnnsssssssnnsssssssnnssssesssnnsssesssnnsssssnns

realizowanej w dyscyplinie NAUKOWE] ..o
W terminie (wskazanie konkretnej daty lub liczby dni 0d Przyjecia ZIECENIA) veuvenvenernerresrenreneeneseeseesernerneeneseeseessessenerneenesnernennenns

Cena ustugi ........cc......... zt brutto (stfownie: .....cccceevviiiiiiii e, zt ... /100)
Finansowana ze srodkéw: krajowych/zagranicznych/budzetowych*

Termin PratNOSCE .....coooeeeeeeeeeeceeeeeeeee

(maksymalnie: ,21 dni od dnia wystawienia faktury”; ew. konkretna data lub liczba dni od przyjecia zlecenia w przypadku wptaty zaliczki)

Zleceniodawca dokona zaptaty naleznosci na rachunek bankowy ZUT prowadzony w Santander Bank Polska

S.A. 3. Oddziat w Szczecinie, o numerze 02 1090 1492 0000 0000 4903 0242.

Potwierdzenie wpfaty prosimy przestaé na adres e-mail: ..........ccoeeiiiii

(piecze¢ imienna i podpis osoby uprawnionej

do reprezentowania zleceniodawcy)

(data, pieczeé imienna i podpis osoby uprawnionej do przyjecia

zlecenia do realizacji z ramienia ZUT)

* nhiepotrzebne skresli¢
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