ZARZADZENIE NR 156
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia zaje¢¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jedn. Dz. U. z 2023 1. poz. 742, z p6zn. zm.) oraz § 12-13 rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r.
poz. 661, z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza sie Regulamin prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢ w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 71 Rektora ZUT z dnia 9 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztafcenia
na odlegto$é¢ w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie wraz ze
zmianami wprowadzonymi: zarzgdzeniem nr 110 Rektora ZUT z dnia 27 sierpnia 2020 r. oraz
zarzadzeniem nr 176 Rektora ZUT z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab.inz. Jacek Wrobel, prof. ZUT



Zatacznik do
zarzadzenia nr 156 Rektora ZUT z dnia 29 grudnia 2023 r.

REGULAMIN
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

§1.

Postanowienia ogolne

. Regulamin prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢ w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie obejmuje
zasady organizacji tych zaje¢ oraz sposob ich weryfikacji.

. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ sa przygotowywane
przez prowadzacych zajecia z wykorzystaniem platform elektronicznych Microsoft Teams lub
Moodle. Zajecia moga by¢ prowadzone, w zaleznosci od sposobu interakcji migdzy studentem
a prowadzacym zajecia, w formie synchronicznej online lub asynchroniczne;.

. Zajecia dydaktyczne wykorzystujace metody i techniki ksztalcenia na odlegtos¢ mogg catkowicie
zastapi¢ lub stanowi¢ wsparcie tradycyjnych metod ksztatcenia.

. Zajecia dydaktyczne wykorzystujace metody 1 techniki ksztalcenia na odleglos¢ moga

przyjmowac¢ rézne formy, w szczegdlnoscei moze to byc¢:

1) prowadzenie zaje¢ i konsultacji technikg na odlegtos¢;

2) publikowanie materiatéw dydaktycznych (konspektow, podrecznikéw, publikacji, materiatow
graficznych, animacji, nagran, zadan, testow, itp.) opracowanych w formie elektronicznej;

3) przeprowadzanie kolokwidw, zaliczen i egzaminow.

. Zajecia dydaktyczne moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglo$é na wszystkich kierunkach studiéw, poziomach, profilach i formach, przy
uwzglednieniu ich specyfiki, jezeli spetnione sg nastgpujgce wymagania:

1) zajecia sg oznaczone w sylabusie jako zajecia zdalne;

2) prowadzacy zajecia jest przygotowany do ich realizacji;

3) prowadzacy zajecia przygotowal materiaty dydaktyczne w formie elektroniczne;;

4) studenci majg mozliwos$¢ konsultacji z prowadzacymi zajecia;

5) studenci odbyli szkolenie przygotowujace do udziatu w tych zajeciach.

. Decyzje o prowadzeniu zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ podejmuje
dziekan/dyrektor Szkoly Doktorskiej/kierownik studiéw podyplomowych w porozumieniu
z prorektorem do spraw ksztalcenia.

. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegto$¢, w przypadku studiow pierwszego i drugiego stopnia:

— o profilu praktycznym nie moze by¢ wieksza niz 50%,

— o profilu ogélnoakademickim nie moze by¢ wigksza niz 75%,

tacznej liczby punktéw ECTS koniecznej do ukonczenia studiow na danym poziomie.

. Zajecia dydaktyczne w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglo$¢ nalezy realizowaé zgodnie z planem studiow. Dopuszcza sig planowanie w jednym
dniu jednoczesnie zaje¢ w formie bezposredniego kontaktu oraz prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ w porozumieniu i za zgoda zainteresowanej grupy
studentow/doktorantéw/uczestnikow oraz prowadzacego zajecia.



9. Zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
rozliczane s3 tak samo jak zajecia prowadzone w sposob tradycyjny (stacjonarny).

10. Prowadzacy zajecia jest zobowiazany do przeprowadzenia szkolenia przygotowujgcego studentow
do udziatu w zajeciach z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

11. Prowadzacy zajecia ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za treSci umieszczone na platformach
elektronicznych, a w szczegdlnosci ponosza odpowiedzialnos¢ wynikajaca z ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkie cytowania i wykorzystywanie materiatéw obcych powinno
by¢ udokumentowane. Wszystkie materialy udostepniane na platformach elektronicznych podlegaja
ochronie zgodnie z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz uchwatg Senatu ZUT
w sprawie Regulaminu zarzadzania prawami wlasnosci intelektualnej oraz zasad komercjalizacji
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

12. Wszystkie zasoby udostepniane w ramach platform elektronicznych, o ile nie zostato podane inaczej,
mozna wykorzystywaé wylacznie na uzytek wlasny w celach edukacyjnych. Wykorzystanie
materiatéw wchodzacych w sktad zaje¢ do celow innych niz podane wyzej wymaga kazdorazowo
zgody jego autora.

13. Za kontrole zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ odpowiada odpowiednio dziekan, dyrektor Szkoty Doktorskiej lub kierownik studiow
podyplomowych.

14. Nadz6r nad funkcjonowaniem platform elektronicznych Microsoft Teams oraz Moodle lezy w zakresie
kompetencji Uczelnianego Centrum Informatyki.

§2.

Postanowienia szczegélowe dotyczgce prowadzenia zaje¢ synchronicznych online

1. Zajecia dydaktyczne synchroniczne online dotycza zaje¢ realizowanych w dowolnej formie,
w trakcie ktorych wymagana jest jednoczesna obecno$é zaréwno studentéw, jak i nauczyciela
akademickiego, pozwalajgca na interakcje 1 komunikacje w czasie rzeczywistym.

2. Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych synchronicznych online uzaleznione jest od mozliwosci
technicznych ich przeprowadzenia. Dotyczy to szczegélnie zaje¢ ksztattujgcych umiejgtnosci
praktyczne.

3. Zajecia dydaktyczne synchroniczne online prowadzone sa na platformie elektronicznej Microsoft
Teams.

4. Dziekan, dyrektor Szkoty Doktorskiej lub kierownik studiow podyplomowych odpowiadajac
za ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢:

1) zatwierdza dopuszczenie danej formy zaje¢ dydaktycznych do realizacji na platformie
elektronicznej, uwzgledniajgc przygotowanie prowadzacego zajecia i mozliwosci techniczne
jednostki do prowadzenia takich zajec;

2) przeprowadza biezacg kontrolg aktywnosdci osob prowadzacych zajecia dydaktyczne.

5. Zajecia synchroniczne online prowadzone sa zgodnie z planem studiéw i oznaczane sa
w harmonogramie zaj¢¢ jako zajgcia zdalne.

6. Zaoznaczenie zaje¢ odpowiadaja osoby uktadajgce harmonogram zajeé w poszezegolnych jednostkach.

7. Za przygotowanie zespotéow na platformie Microsoft Teams, ktérych czlonkami sa studenci
przypisani do odpowiednich grup, odpowiada nauczyciel akademicki prowadzgcy zajgceia.

8. Uczestnicy zaje¢ synchronicznych online zobowiazani sg do zachowania szacunku wobec siebie
nawzajem oraz prowadzacych zajecia, a wszelka komunikacja online, zar6wno w ramach zajec, jak



i poza nimi, powinna odbywa¢ sie z poszanowaniem zasad kultury komunikacyjnej, obejmujacej
w szczegolnodei unikanie agresywnego czy nieodpowiedniego jezyka.

9. Weryfikacja osiggniecia przez studenta efektow uczenia si¢ przypisanych do zajec
synchronicznych online odbywa sie przez biezacg kontrole postepéw w nauce, tak samo jak ma
to miejsce podczas zaje¢ prowadzonych stacjonarnie.

10. Zaliczenia i egzaminy konczace zajecia synchroniczne online zaleca si¢ realizowaé stacjonarnie
w jednostce prowadzacej. Ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan, dyrektor Szkoty
Doktorskiej lub kierownik studiéw podyplomowych.

11. Zajecia dydaktyczne konicza si¢ oceng osiagnigtych efektow uczenia si¢ wedtug skali ocen
okreslonej w Regulaminie studiow.

§3.

Postanowienia szczegélowe dotyczace prowadzenia zaj¢é asynchronicznych

1. Zajecia dydaktyczne asynchroniczne dotycza zaje¢ realizowanych w dowolnej formie, w trakcie
ktorych nie jest wymagana jednoczesna obecno$¢ zaréwno studentow, jak i nauczyciela
akademickiego w tym samym miejscu i czasie.

2. Zajecia dydaktyczne asynchroniczne pelnig funkcje wspierajgcg tradycyjne metody ksztatcenia.
Stanowia dodatkowe narzedzie edukacyjne, ktére umozliwia studentom dostep do materiatow
dydaktycznych i zasobow edukacyjnych w dowolnym miejscu i czasie.

3. W ramach zaje¢ asynchronicznych, studenci korzystaja z platformy e-learningowej ZUT, gdzie
udostepniane sg materiaty dydaktyczne, zadania, testy oraz inne zasoby edukacyjne stanowigce
aktualng oferte ZUT w zakresie zaje¢ asynchronicznych.

4. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie zaj¢¢ asynchronicznych zobowiazuje si¢ dostarczy¢
materiaty dydaktyczne umozliwiajgce efektywne zrozumienie tresci przez studentow.
5. Materialy dydaktyczne do zaje¢ asynchronicznych powinny:
1) zawiera¢ nazwe i forme zaje¢ dydaktycznych;
2) zostaé przygotowane w postaci umozliwiajacej umieszczenie tych materialow na platformie
e-learningowej ZUT;
3) zawieraé cato$¢ lub wybrane tresci ksztatcenia przypisane tym zajgciom wymienione w sylabusie;
4) trwa¢ minimum 4 godziny dydaktyczne;
5) by¢ podzielone na moduty dydaktyczne w dowolny sposéb przyjety przez prowadzacego, przy
czym zaleca sie podzial na minimum 12 modutéw po 15 minut kazdy;
6) zawieraé test weryfikujacy wstepna wiedzg, umiejgtnosei i kompetencje studentow;
7) zawieraé test koficowy weryfikujacy osiagnigte przez studenta efekty uczenia sig.
6. Materialy dydaktyczne do zajeé¢ asynchronicznych mogg tez stanowi¢ podsumowanie catosci
wyktadow, opis teoretyczny lub wstep do ¢wiczen laboratoryjnych.

7. Przed udostepnieniem na platformie e-learningowej ZUT materiaty dydaktyczne, o ktérych mowa
wust. 5, powinny zosta¢ zweryfikowane pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zatwierdzone
odpowiednio przez dziekana/dyrektora Szkoty Doktorskiej/kierownika studiéw podyplomowych.

8. Wspolpraca miedzy studentami a nauczycielem akademickim odbywa si¢ za posrednictwem
narzedzi udostepnianych przez ZUT pozwalajacych na zadawanie pytan, udziat w dyskusjach lub
komunikacje mailowa.

9. Uczestnicy zaje¢ asynchronicznych zobowigzani s do zachowania szacunku wobec siebie
nawzajem oraz prowadzacych zajecia, a wszelka komunikacja online powinna odbywac si¢
z poszanowaniem zasad kultury komunikacyjnej, obejmujacej w szczegdlnosei unikanie
agresywnego czy nieodpowiedniego jezyka.



10. Jezeli do zaje¢/modutu zaje¢ zostaly przygotowane materiaty, zgodnie z wytycznymi opisanymi
w ust. 5, to dziekan/dyrektor Szkoty Doktorskiej/kierownik studiéw podyplomowych moze wyrazi¢
zgode na zmiane formy tych zaje¢/modutu zaje¢ ze stacjonarnej na zdalng w wymiarze nie wigkszym
niz 4 godziny dydaktyczne. Prowadzacy zajecia w uzgodnieniu ze studentami wskazuje terminy,
w ktorych zajecia zostang oznaczone jako zdalne.

11. Za oznaczenie zaje¢ odpowiadajg osoby uktadajgce harmonogram zaje¢ w poszezegdlnych jednostkach.
12. Podczas zaje¢ zdalnych prowadzacy zajecia pozostaje do dyspozycji zainteresowanej grupy studentow.
13. Ocenia osiagnieé¢ studentéw w ramach zajeé asynchronicznych odbywa sie zgodnie z kryteriami

oceny okreslonymi przez nauczyciela akademickiego. Ocena za zajecia asynchroniczne wynikajaca
7 testu koricowego moze zosta¢ uwzgledniona przy ostatecznej ocenie za zajecia/modut zajec.



