ZARZADZENIE NR 18

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 9 lutego 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 77 Rektora ZUT z dnia 14 pazdziernika 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

Na podstawie § 8 ust. 4 pkt 12 oraz § 28 ust. 3 Statutu ZUT (uchwata nr 75 Senatu ZUT z dnia
28 czerwca 2019 r., z pdzn. zm.), po zasiegnieciu opinii Senatu ZUT, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie organizacyjnym Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie,
ktéry stanowi zalacznik do zarzadzenia nr 77 Rektora ZUT z dnia 14 pazdziernika 2019 r., z p6Zn.

zm., wprowadza sie zmiany:

1) w§ 6 wust. 1 po wyrazie ,,centra” dodaje si¢ wyrazy ,,zespoty dydaktyczne,”;
2) w § 9 wust. 3 uchyla sie pkt 10;

3) w§20:

4)

a)

wust. 1:

wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie: ,,1. Do zadan Uczelnianego Centrum
Informatyki (UCI) nalezy administrowanie Uczelniang Siecig Komputerows, Uczelniana
Siecig Telefoniczna, a takze:”,

pkt ¢ otrzymuje brzmienie: ,,c) organizowanie prawidtowego i bezpiecznego dostepu do
infrastruktury informatycznej i telefonicznej Uczelni;”,

b) wust. 2:

— pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) utrzymywanie i rozwdj infrastruktury komputerowo-sieciowe;j
i telefoniczne;j;”,

— pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2) zapewnienie dostepu Uczelni do In:[ernef[u i tacznosci
telefonicznej stacjonarnej i komorkowe;j;”, '

— pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,,4) rozwd] ushug sieciowych na potrzeby dydaktyki i prac
naukowo-badawczych 1 wsparcie jednostek w prawidlowej obstudze systemu informatycznego
i telefonicznego Uczelni;”,

— w pkt 8 na konicu zdania dodaje si¢ wyrazy ,.i telefonicznej”,

— w pkt 10 na koncu zdania dodaje si¢ wyrazy ,,i Uczelnianej Sieci Telefonicznej”,

— pkt 11 otrzymuje brzmienie: ,,11) prowadzenie prac badawczo-wdrozeniowych w zakresie
systemow informatycznych 1 telefonicznych, ktére funkcjonujg lub beda funkcjonowaé
w Uczelni;”;

w §21:

a) wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) Dziat Infrastruktury Teleinformatycznej,”,

b) wust. 2:

— wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie: ,, Do zadan Dziatu Infrastruktury
Teleinformatycznej nalezy:”,
— dodaje sie pkt 12—16 w brzmieniu:

,,12) utrzymywanie w sprawnosci technicznej instalacji, sieci, urzadzen telefonicznych Uczelni

w celu zapewnienia prawidtowej tacznosci telefonicznej, w tym biezaca konserwacja;

13) utrzymywanie w sprawnosci technicznej wszystkich central telefonicznych Uczelni;



S)

6)
7)

8)
9)
10)

11)
12)

14) czynnosci formalno-prawne zwigzane z utrzymaniem w pelnej sprawnosci technicznej
tgcznoscei 1 infrastruktury telefonicznej Uczelni;

15) administrowanie siecia teletechniczng, w tym obstuga central telefonicznych i pozostatych
urzadzen telekomunikacyjnych;

16) aktualizacja sktadu osobowego i teleadresowego Uczelni na stronie internetowej Uczelni.”;

w § 27:

a) wust. I wpkt4 po lit. b dodaje sig lit. ¢ w brzmieniu: ,,c) Sekcja ds. Otwartej Nauki;”,

b) wust. 5 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
,,8) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i szkoleniowej w zakresie tematyki otwartej nauki,
w tym otwartego dostepu do publikacji naukowych i danych badawczych.”;

uchyla si¢ § 32 i skresla sie wyrazy ,,Osrodek Szkoleniowo-Badawczy w Zakresie Energii Odnawialne;j”;

w§ S5l
a) wust. 1 uchylasi¢ pkt 319,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,.2. Prorektorowi ds. organizacji i rozwoju uczelni podporzadkowane sa:
* 1) Dziat Organizacyjno-Prawny,
2) Dziat Projektéw Strategicznych,
3) Biuro Promocji,
4) Biuro Prasowe,
5) Akademickie Biuro Karier,
6) Samodzielne stanowisko pracy — Koordynator Informatyzacji Procesow,
7) Samodzielne stanowisko pracy — Koordynator ds. Systemu POL-on.”;

uchyla si¢ § 61 i skresla sie¢ wyrazy ,,Biuro Promocji”;
uchyla si¢ § 62 i skresla sie wyrazy ,,Rzecznik Prasowy™;

w § 65:
a) wust. 1 uchyla si¢ pkt 3,
b) ust. 5 uchyla sig;

§ 68b otrzymuje numeracje § 68f;

po § 68a dodaje si¢ odpowiednio w kolejnosci alfabetycznej § 68b — 68e:
a) dodaje sie wyrazy ,,Biuro Promocji” 1 § 68b w brzmieniu:
,,Biuro Promoc;ji
§ 68b.
1. Do zadan Biura Promocji nalezy:
1) realizacja systemowe]j promocji adresowanej do potencjalnych studentow;
2) wszechstronne i kompleksowe promowanie Uczelni;
3) koordynowanie dziatalno$ci promocyjnej w Uczelni;
4) kreowanie pozytywnego wizerunku Uczelni, jej prestizu naukowego i dydaktycznego
wsrdd potencjalnych grup odbiorcow;
5) obstuga administracyjno-organizacyjna biura;
6) sprawozdawczos¢ w zakresie realizowanych zadan.
2. Zadania swoje Biuro Promocji realizuje w nastgpujacych obszarach dziatalnosci:
1) promocja:
— promowanie oferty edukacyjnej Uczelni w kraju i poza jego granicami,
— udziat w organizowaniu imprez promujacych oferte dydaktyczng Uczelni,
— projektowanie, redakcja i dystrybucja materialdow marketingowych,



— opiniowanie projektow promocyjno-informacyjnych sktadanych przez wydawnictwa
pozauczelniane oraz przygotowywanie materiatbw do projektéw przyjetych przez
Uczelnie,
— aktywowanie potencjatu tworczego i organizacyjnego studentow,
— nawigzywanie kontaktow z uczelniami krajowymi i zagranicznymi oraz innymi
instytucjami w sprawie wzajemnej promocji,
— wspolpraca z otoczeniem okolo uczelnianym (JST, stowarzyszenia, fundacje itp.)
w tematyce zwigzanej z promocja oferty edukacyjnej,
— przygotowanie materiatow reklamowych;
2) informacja:
— gromadzenie i analiza danych statystycznych i demograficznych,
— pozyskiwanie i analiza informacji wspomagajacych kampanie promocyjne Uczelni,
— prowadzenie i nadzor nad gtdwnymi profilami Uczelni w mediach spotecznosciowych,
— opracowywanie rankingéw Uczelni.”,
b) dodaje sie wyrazy ,,Biuro Prasowe 1 § 68c w brzmieniu:
,V,Biuro Prasowe
§ 68c.
Do zadan Biura Prasowego nalezy:
1) prezentowanie w mediach aktywnosci Uczelni w zakresie dydaktyki 1 badan naukowych;
2) redagowanie komentarzy, sprostowan, polemik itp., w zwigzku z pojawiajacymi si¢ publikacjami
na temat Uczelni;
3) organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych oraz innych spotkan z dziennikarzami;
4) organizowanie spotkan kierownictwa Uczelni z dziennikarzami;
5) inicjowanie zdarzen medialnych kreujacych wizerunek Uczelni;
6) utrzymywanie statych kontaktéw z przedstawicielami mediow oraz rzecznikami prasowymi
innych uczelni;
7) koordynowanie informacji przekazywanych przez Uczelni¢ do publicznej wiadomosci.
8) pozyskiwanie i wymiana informacji pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni oraz
instytucjami wspotpracujagcymi; ' _
9) zapewnianie profesjonalnej, dostosowanej do oczekiwan potencjalnych grup odbiorcow,
aktualnej, Scistej 1 atrakcyjnie przygotowanej informacji o Uczelni;
10) gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji o Uczelni zainteresowanym grupom
odbiorcoOw;
11) koordynowanie dziatalnosci informacyjnej w Uczelni;
12) pozyskiwanie i redagowanie informacji o Uczelni oraz ich upowszechnianie;
13) wspdtredagowanie oraz stata aktualizacja strony internetowej;
14) gromadzenie dokumentacji historiograficznej i prasowej o Uczelni;
15) wytwarzanie i archiwizowanie materiatow fotograficznych i video;
16) reprezentowanie organizacji w stowarzyszeniach branzowych z dziedziny PR;
17) promowanie osiagnie¢ naukowych pracownikéw Uczelni;
18) popularyzacja waznych wydarzen w Uczelni.”,
¢) dodaje si¢ wyrazy ,,Akademickie Biuro Karier” i § 68d w brzmieniu:
,,Akademickie Biuro Karier
§ 68d.
Do zadan Akademickiego Biura Karier nalezy:
1) organizacja oraz opracowanie wynikow i sprawozdan z przeprowadzenia ankiety pracodawcy;
2) prowadzenie doradztwa zawodowego wsrod studentow i absolwentéw Uczelni (rozmowy
indywidualne, warsztaty, seminaria);



13)

3) wspdtpraca z Samorzadem Studenckim ZUT poprzez wydzialowych reprezentantow
Samorzadu na zasadach wolontariatu;

4) przygotowanie kandydatow do rozméw kwalifikacyjnych i optymalnego zaprezentowania si¢
pracodawcom;

5) analiza potrzeb zatrudnienia wsrdd studentéw Uczelni;

6) prowadzenie rdéznorodnych form poszukiwania ofert pracy statej i czasowej dla studentéw
i absolwentéw Uczelni poprzez nawigzywanie kontaktéw z przedsigbiorstwami krajowymi
1 zagranicznymi,

7) prowadzenie banku ofert pracy i informacji niezbednych do okreslenia dalszej drogi
zawodowej 1 wymagan stawianych przez pracodawcoéw przysztym pracownikom;

8) zbieranie informacji o stazach zawodowych, wspdtpraca z Wojewddzkim Urzedem Pracy;

9) organizowanie spotkan studentéw i absolwentow Uczelni z pracodawcami (targi pracy,
prezentacje firm, wydawanie materiatéw informacyjnych i reklamowych firm);

10) organizacja kurséw branzowych podnoszacych kwalifikacje studentéw i absolwentow na
krajowym i zagranicznym rynku pracy;

11) promocja Uczelni wsrdd pracodawcow;

12) wspodlpraca z analogicznymi jednostkami (biura karier) i organizacjami w szkotach wyzszych
w kraju;

13) doradztwo zawodowe dla studentow.”,

d) dodaje sie wyrazy ,,Samodzielne stanowisko pracy — Koordynator Informatyzacji Procesow”
1§ 68e w brzmieniu:

»Samodzielne stanowisko pracy — Koordynator Informatyzacji Proceséw

§ 68e.

Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy — Koordynator Informatyzacji Procesow nalezy:

1) udzial w projektowaniu procesow w ZUT w zakresie mozliwosci ich informatyzacji, w tym
opiniowanie w tym zakresie regulacji wewnetrznych;

2) projektowanie i modelowanie procesow w podsystemie EOD;

3) projektowanie informatycznych mechanizméw wspomagajacych zarzadzanie w ZUT;

4) administracja systemem panel2.zut.edu.pl;

5) administracja systemem rekruter.zut.edu.pl;

6) projektowanie mechanizméw przekazywania danych o osiagnieciach naukowych, artystycznych
1 projektach do systemu POL-on2;

7) przekazywanie danych 1 kontrola poprawnosci przekazanych danych o osiagnigciach
naukowych 1 artystycznych i projektach do systeméw PBN 1 POL-on2;

8) przygotowywanie dla Rektora i prorektorow zestawien i raportow z danych z systemow
informatycznych ZUT.”;

w § 74 w ust. 3:

a) pkt4 otrzymuje brzmienie:
,,4) realizowanie zadan zwigzanych ze stuzbowymi telefonami stacjonarnymi i komoérkowymi,
a w szczeg6lnoscei:
a) prowadzenie spraw zwigzanych ze stuzbowymi telefonami komdrkowymi — zakup,
b) rozliczanie wszystkich dokumentéw zwigzanych ze stuzbowymi telefonami komoérkowymi,
¢) rozliczanie wszystkich dokumentéw zwigzanych z rozmowami shuzbowymi telefonii
stacjonarnej;”,

b) dodaje sie pkt 5 w brzmieniu: ,,5) przygotowanie informacji i dokumentéw do windykacji.”;



14) zatacznikinr 1, 1a,3,4,5,6,7,10,11,13, 141 15 otrzymujg brzmienia, jak stanowig 0dpow1edn10
zatgczniki nr 1 — 12 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 r.

dr hab. ipZz. rébel, prof. ZUT



ZUT

Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

WYDZIAL
ARCHITEKTURY

Laboratorium Wspoiczesnego

Architekta Dziekanat

Katedra Architektury Wnetrz ]

Katedra Architektury Wspotczesnej, Teorii
i Metodologii Projektowania

Katedra Historii i Teorii Architektury —

Katedra Mieszkalnictwa i Podstaw Techniczno-
Ekologicznych Architektury

Katedra Projektowania Architektonicznego  |—|

Katedra Sztuk Wizualnych _—

Katedra Urbanistyki i Planowania
Przestrzennego

Zatgcznik nr 3
do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

WYDZIAL. BUDOWNICTWA
I INZYNIERI SRODOWISKA

Katedra Budownictwa Ogélnego _— Laboratorium Badawcze _ " Dziekanat

Druku 3D i Pozyskiwania
Surowcow z Odpadow

Katedra Drég i Mostéw _—

Katedra Fizyki Budowli
i Materiatow Budowlanych

Katedra Geotechniki ]

Katedra Inzynierii Srodowiska -

Katedra Konstrukcji Zelbetowych
i Technologii Betonu

Katedra Ogrzewnictwa, Wentylacji
i Cieptownictwa

Katedra Teorii Konstrukcji —




Zaktacznik nr 4

do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

WYDZIAL EKONOMICZNY

]

Katedra Ekonomii, Finanséw
i Rachunkowosci

Dziekanat

Katedra Nieruchomosci

Katedra Studiéw Regionalnych
i Europejskich

Katedra Zarzgdzania i Marketingu

Katedra Zastosowan Matematyki
w Ekonomii

Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

WYDZIAL ELEKTRYCZNY

|
|

Katedra Automatyki i Robotyki _—

Centrum Inzynierii Pol
Elektromagnetycznych
i Technik Wysokich
Czestotliwosci

Dziekanat

Katedra Maszyn i Napedow Elektrycznych |

Katedra Elektrotechniki Teoretycznej
i Informatyki Stosowanej

Katedra Wysokich Napie¢
i Elektroenergetyki

Katedra Przetwarzania Sygnatow
i Inzynierii Multimedialnej

Katedra Telekomunikaciji i Fotoniki —

Katedra Inzynierii Systeméw, Sygnatéw
i Elektroniki




Zatacznik nr 6

do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

WYDZIAL INFORMATYKI

]

Katedra Sztucznej Inteligencji
i Matematyki Stosowanej

] Dziekanat

Katedra Architektury Komputeréw
i Telekomunikacji

Katedra Inzynierii Oprogramowania
i Cyberbezpieczenstwa

Katedra Systemow Multimedialnych

Katedra Inzynierii Systemoéw
Informacyjnych

Zatacznik nr 7

do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 .

MECHANICZNEJ | MECHATRONIKI

WYDZIAL INZYNIERII

|

Katedra Zarzgdzania Produkcjg

Laboratorium Hala
Technologiczna

Dziekanat

Katedra Technologii Wytwarzania

Laboratorium Badan
Struktury i Wiasciwosci
Mechanicznych Materiatéw

Katedra Mechatroniki

POLITEST

Srodowiskowe Laboratorium

Katedra Fizyki Technicznej

Miernictwa

Centrum Technologiczne

Katedra Technologii Materiatowych

Przemystu Przysziosci

Zespot Dydaktyczny

Katedra Eksploatacji Pojazdow

Katedra Mechaniki

Katedra Technologii Energetycznych




Zatacznik nr 8

do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

WYDZIAL. TECHNIKI
MORSKIEJ | TRANSPORTU

|
l

Katedra Inzynierii
Bezpieczenstwa i Energetyki

Laboratorium Badan Cech
Pozarowych Materiatéw

Dziekanat

Katedra Klimatyzacji
i Transportu Chtodniczego

Katedra Logistyki
i Ekonomiki Transportu

Katedra Mechaniki Konstrukgji

Zatacznik nr 9

do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

WYDZIAL TECHNOLOGII
I INZYNIERII CHEMICZNEJ

Katedra Inzynierii
Chemicznej i Procesowej

Laboratorium Magnetycznego
Rezonansu Jadrowego

Dziekanat

Katedra Inzynierii Materiatow
Katalitycznych i Sorpcyjnych

Laboratorium
Zaawansowanych Technologii

Katedra Inzynierii
Polimeréw i Biomateriatéw

Laboratorium Zapachowej
Jakosci Powietrza

Katedra Technologii Chemicznej
Nieorganicznej i Inzynierii Srodowiska

Centrum Zaawansowanych

Proceséw Wytwarzania

Katedra Technologii Chemicznej
Organicznej i Materiatéw Polimerowych

Katedra Chemii Nieorganicznej
i Analitycznej

Katedra Chemii Organicznej
i Chemii Fizycznej

Katedra Fizykochemii
Nanomateriatow

Materiatow i Inzynierii —



Zatacznik nr 10
do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r..

UCZELNIANE CENTRUM
INFORMATYKI (UCI)

— Dziat Infrastruktury Teleinformatycznej

- Dziat Wsparcia Uzytkownikow

- Dziat Ustug Informatycznych

[ Sekcja Administracyjna




Zatacznik nr 11
do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

BIBLIOTEKA GLOWNA ZUT |- ] Kolegium Biblioteczne
. - . Oddziat Gromadzenia Oddziat Udostepniania Oddziat Bibliotek Oddziat Informacji
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REKTOR

Zatacznik nr 12
do zarzadzenia nr 18 Rektora ZUT z dnia 9 lutego 2023 r.

|
l

PROREKTOR DsS.

PROREKTOR DS.

PROREKTOR DS.

PROREKTOR DsS.

Schemat struktury organizacyjne;j
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; - - [ ]
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